G F No Gemeinsam weiterbilden

Hiermit wird Linda Kraft

bescheinigt, die freiwillige Weiterbildung

Arbeiten mit Copilot

erfolgreich abgeschlossen zu haben.

Microsoft Copilot in Microsoft 365 — Inhalte

Grundlagen und sicherer Umgang mit Copilot (Ergebnisse prifen und anpassen)
Outlook: E-Mails zusammenfassen und Antwortentwirfe erstellen

Excel: Daten analysieren, Trends erkennen und Pivot-Tabellen erstellen

Word: Texte entwerfen, umformulieren sowie Grammatik und Stil verbessern
PowerPoint & Teams: Prasentationen erstellen und Meetings zusammenfassen
Gute Prompts schreiben: Ziel, Kontext und gewlnschtes Ergebnis klar formulieren
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